ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TACURU

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR
N 001/2013

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANO-
OPERACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
TACURU E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

CAPITULOI
DA COMPOSICAO DOS ORGAOS

Art. 1° - Esta Lei fixa a estrutura Organo-Operacional da Prefeitura
Municipal de Tacuru, estabelecendo sua organizacao administrativa basica, que tera
a seguinte composicao, graficamente expressa pelos Anexos | e IlI, desta Lei
Complementar:

| — Orgéos de assessoramento direto ao Prefeito Municipal:

a) Gabinete do Prefeito,

b) Assessoria do Gabinete,

c) Procuradoria Geral do Municipio.
d) Controladoria Geral do Municipio.

Il - Orgéos colegiados de assessoramento, consultoria, deliberacéo
e colaboracdo com os Governo Federal e Estadual:

a) Conselho Municipal de Assisténcia Social,

b) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
c) Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural

d) Conselho Municipal de Saude,

e) Conselho Municipal de Educacéo,

f) Junta do Servigo Militar.

Il — Orgéos executores de fungdes meio:

a) Secretaria de Governo:

- Departamento de Contabilidade e Orcamento,
- Departamento de Recursos Humanos,

- Departamento de Tributacédo e Cadastro,
- Departamento de Tesouraria,

- Departamento de Compras,

- Departamento de Licitagcoes,

- Departamento de Turismo e Imprensa,

- Departamento de Almoxarifado,

- Setor de Patrimonio.
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IV — Orgéos executores de funcdes fim:

b) - Secretaria de Educacéo e Cultura:
1 - Departamento de Cultura,
2 - Centro Educacional Infantil (Creche Municipal),
3 - Escola Cecilia Mutsumi Honda Perecin
4 - Escola Ubaldo Arandu Kwe-mi
5 - Escola Tomazia de Vargas

c) - Secretaria de Acao Social:
1 - Departamento de Assisténcia Social,
2 - Casa do ldoso;
3 - Centro Comunitério (Casa da Sopa)
4 - Casa de Acolhimento ao menor,
5 - Creas,
6 — Cras.

d) - Secretaria de Saude:

1 - Setor de Atencéo Basica:
1.1 - UBS da familia Nair Maria Bressan;
1.2 - UBS da Familia Aureliano Duré;
1.3 - Farmacia Béasica Municipal

2 - Setor de Vigilancia em Saude

3 - Setor de Vigilancia Sanitéria,

4 - Setor de Vigilancia Epidemiologica,

5 - Setor de Controle de Vetores.

6 - Hospital Municipal S&o Sebastido:
6.1 - Administracéo (Diretor administrativo)
6.2 - Farmacia Hospitalar;
6.3 - Laboratorio;
6.4 - Enfermagem (responsavel técnico)
6.5 - Diretor Técnico (médico);
6.6 - Diretor Clinico (médico).

e) - Secretaria de Infra-Estrutura e Servigos Publicos
1 - Departamento de Engenharia,
2 - Departamento de Estradas e Viagéo,
3 - Departamento de Obras Publicas,
4 - Departamento de Limpeza Publica
5 - Departamento de Projetos.

f) Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Habitacao:
1 - Departamento de Habitacéo.
2 -Setor de Planejamento e Ag¢bes para o Desenvolvimento
Sustentavel.

Rua Varcelina Lima Alvarenga, 1000 — CNPJ 03.888.989/0001-00 — Tel Faz x 67 478.1188



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TACURU

g) - Secretaria de Agricultura:
1 - Departamento de Assisténcia e Apoio Técnico.

h) - Secretaria de Meio Ambiente
1 - Departamento Técnico de Planejamento e Gestdo Ambiental.

i) - Secretaria de Esportes
1 - Setor de Esportes Amadores.
2 - Setor de Esportes Olimpicos.

j) - Secretaria de Assuntos Indigenas -
1 - Departamento Indigena da Aldeia Jaguapiré
2 - Departamento Indigena da Aldeia Sassoro.
3 - Setor de Agricultura Indigena da Aldeia Jaguapiré
4 - Setor de Agricultura Indigena da Aldeia Sassoro.

CAPITULO-II
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS

Art. 2° - A Assessoria do Gabinete, incumbe:

| - Assessorar diretamente o Prefeito Municipal em todos os assuntos
relacionados a Administracdo Municipal e auxilid-lo na coordenacdo geral das
atividades do Municipio.

Art. 3° - A Procuradoria Geral do Municipio, dirigida por Advogado,
incumbe:

| — Patrocinar, em Juizo ou fora dele, os interesses do Municipio;

Il — Promover a defesa judicial dos titulares de 6rgaos Publicos do Poder
executivo Municipal em processos nos quais se discutam fatos relacionados ao
exercicio de suas atribuicoes;

Il — Prestar assessoria direta ao Prefeito e aos demais titulares de 6rgaos
publicos nos aspectos relacionados a suas atribuicoes;

IV — Promover a execucdao da divida ativa, e,

V — Exercer as demais fun¢des relacionadas a suas atribuicoes.

Art. 4° _Controladoria Geral do Municipio, incumbe:

| - Exercer a plena fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial dos 6érgdos e das entidades publicas da Administracéao
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicacédo de subvencdes e renuncia de receitas;

Il - Verificar a exatiddo e a regularidade das contas e a boa execucédo do
orcamento, adotando medidas necessarias ao seu fiel cumprimento;

Il - Examinar as fases de execucao da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade, inclusive solicitando pareceres de auditores fiscais,
estaduais quando julgar necessarios e promover medidas de orientacdo e educacao
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com vistas a dar efetividade ao Controle Social e a Transparéncia da Gestdo nos
orgdos da Administragdo Publica Municipal.

Art. 5° - A Secretaria de Governo Incumbe:

| - Orientar, supervisionar, coordenar e controlar as atividades
administrativas relativas aos atos de pessoal, de licitagcdes e contratos, aquisicdes e
alienagbes da administragdo municipal, as atividades de langamento, arrecadacéo
de tributos, execucado, planejamento e controle orcamentario, bem como outras
atribuicoes que Ihe forem delegadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 6° - Ao Departamento de Contabilidade e Orgamento, sob supervisao
do Secretario de Governo, incumbe:

| - Coordenar a execugdo orcamentaria em seus diversos niveis:
promover 0s lancamentos contabeis, elaborar os demonstrativos, relatorios,
balancetes e balancos contabeis da Prefeitura, bem como as prestacdes de contas
dos recursos destinados ao erario municipal.

Art. 7° - Ao Departamento de Recursos Humanos, sob supervisdo do
Secretario de Governo, incumbe:

| - Arquivar e registrar todos os atos de pessoal da Prefeitura Municipal;

Il - coordenar a avaliacdo dos servidores em estagio probatorio, a
realizacdo dos controles de frequéncia e jornada de trabalho dos servidores
municipais;

[l - elaborar as folhas de pagamentos e praticar os demais atos inerentes
aos servidores publicos do Municipio.

Art. 8° - Ao Departamento de Tributacdo e Cadastro, sob supervisdo do
Secretario de Governo, incumbe:

| - Promover a fiscalizacdo, as atividades preparatérias, o lancamento e a
arrecadacédo dos tributos municipais, bem como as atividades inerentes a aplicacéo
de multas e outras sanc¢0es estabelecidas pela legislacao pertinente.

Art. 9° - Ao Departamento de Tesouraria, sob supervisdo do Secretario de
Governo, incumbe:

| - Registrar e controlar todos os ingressos e dispéndios da Prefeitura
Municipal.

Art. 10 - Ao Departamento de Compras , sob supervisao do Secretario de
Governo, incumbe:

| — Receber as solicitacdes das Secretarias e Departamentos, encaminhar
ao setor de licitagcdes para a aquisicédo, observando o procedimento legal,

Il — Encaminhar os materiais adquiridos ao setor de almoxarifado;

Il — Manter contato com as empresas fornecedoras, avaliando as
melhores ofertas, observando o principio da Moralidade e o quesito conveniéncia da
Administracédo Publica

Art. 11 - Ao Departamento de Licitagdes, sob a supervisdo do Secretario
de Governo, incumbe:
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| — Atuar como orgdo registrador das atividades da Comissao
Permanente de Licitacbes, bem como auxilia-la na confeccdo dos respectivos
editais, promover as publicacbes necessarias, e demais atividades necessarias a
eficiéncia do processo licitatério.

Art. 12 - Ao Departamento de Almoxarifado, sob a supervisdo do
Secretario de governo, incumbe:

| - Controlar a distribuicdo dos materiais enviados pelo setor de compras,
encaminhando as secretarias, departamentos e setores, conforme a necessidade.

I - Monitorar o estoque do almoxarifado, requisitando ao setor de
compras 0s materias necessarios.

Art. 13 - Ao Setor de Patriménio, sob a supervisao do Secretério de
Governo, incumbe:

| - Levantar, organizar e manter o registro analitico dos bens patrimoniais
de propriedade do Municipio, contendo todos os elementos necessarios a perfeita
caracterizacdo de cada um e dos agentes responsaveis pela guarda e uso dos
mesmos;

Il - Realizar a identificacdo através de placas, etiquetas ou recursos
semelhantes os bens mdveis e imodveis da Prefeitura Municipal de Tacuru.

Art. 14 - A Secretaria de Educacéo e Culturaincumbe:

| - Desenvolver as atividades de controle, coordenacado e supervisdo das
atividades educacionais do Municipio, inclusive, em conjunto com o Prefeito
Municipal, gerir o Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Bésica e
Valorizagdo dos profissionais da Educacdo — FUNDEB e transporte escolar, bem
como supervisionar e controlar as atividades culturais promovidas pelo Municipio.

Art. 15 — Ao Departamento de Cultura, sob a supervisdo do
Secretério de Educacdo e Cultura incumbe:

| - Promover, controlar e executar as atividades culturais no ambito do
Municipio, bem como incentivar a participacdo em eventos culturais fora dele.

Art. 16 — Ao Centro Educacional Infantil (Creche Municipal), sob a
supervisao do Secretério de Educacéo e culturaincumbe:

| - Desenvolver todas as atividades de acolhimento, educacéo,
estimulacao, contribuindo para o desenvolvimento cognitivo, motor, afetivo e psico-
social das Criancas, tendo como eixo a formacédo pessoal e social favorecendo o
processo de construgéo da identidade e autonomia das mesmas, contribuindo para o
conhecimento de mundo.

Art. 17 A Secretaria de Esportes incumbe:

| - Formular e executar a politica esportiva do Municipio, em suas
diferentes modalidades;

Il - Proporcionar a integracdo e o congracamento, as diferentes faixas
etarias, através de atividades esportivas proprias, incentivando o esporte como
pressuposto de saude e vitalidade;
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[l - Implantar projetos para avaliacao e orientacao de atletas amadores do
Municipio e praticantes de atividades fisicas nos programas desenvolvidos pela
secretaria;

IV - Conservar 0s espacos esportivos e patrimbnios pertencentes ao
Municipio, no &mbito da referida secretaria;

V - Promover a representatividade do Municipio em eventos desportivos
estaduais, nacionais e internacionais;

Art. 18 — A Secretaria de A¢do Social incumbe:

| - Coordenar, Promover e Executar as atividades relacionadas a
promogao social no Municipio seja com recursos proprios ou oriundos de outros
entes da Federacao para tal finalidade.

Art. 19 — Ao Departamento de Assisténcia Social, sob supervisédo do
Secretério de acdo Social, incumbe:

| - Desenvolver programas de assisténcia e de inclusdo por acao direta ou
em colaboracéo com os Governos Estadual e Federal.

Art. 20 — A Secretaria de Saide incumbe:

| - Coordenar, Promover e Executar as atividades relacionadas a
promoc¢ao da Saude Publica no ambito do Municipio, inclusive, em conjunto com o
Prefeito Municipal, gerir os recursos do fundo Municipal de Saude.

Art. 21 — Ao Hospital Municipal, sob supervisdo do Secretario de
Saude, incumbe:

| - prestar atendimento de urgéncia, emergéncia, ambulatorial e de
tratamento hospitalar a populacéo, no ambito do sistema Unico de saude.

Art. 22 — Ao Programa de Saude da Familia, sob supervisdo do
Secretéario de Saude, incumbe:

| — Promover em colaboragcdo com os governos Estadual e Federal as
acOes preventivas de saude da populacdo, mediante o acompanhamento das
situacdes de morbidez e demais atividades inerentes ao Programa.

Art. 23 — Ao Setor de Vigilancia Sanitaria, sob supervisdo do
Secretério de Saude, incumbe:

| - Desenvolver todas as atividades de controle das condi¢cdes de
sanidade dos estabelecimentos comerciais, industriais e de prestagao de servicos no
ambito do Municipio.

Art. 24 — Ao Setor de Vigilancia Epidemioldgica, sob supervisdo do
Secretério de Saude, incumbe:

| - Identificar, registrar e promover as respectivas comunicac¢des de casos
de enfermidades de natureza epidemiolégica no ambito do Municipio.

Art. 25 — Ao Setor de Controle de Vetores, sob supervisdo do
Secretéario de Saude, incumbe:
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| - Desenvolver todas as atividades de controle, combate e erradicacao
dos transmissores de doengas no &mbito do Municipio.

Art. 26 — Setor de Atencdo Bésica, sob supervisdo do secretario
municipal de saude, incumbe:

| — Realizar os atendimentos ambulatoriais e distribuicdo de
medicamentos basicos

Art. 27 — A Secretaria de Infra-Estrutura e Servigcos Publicos
incumbe:

| — Planejar, programar, organizar, coordenar e supervisionar a execucao
das atividades relacionadas com:

a) Sistema viario;

b) Execucao da politica de servigos publicos;

c) Construcdo e manutencao de obras publicas;

d) Execucao da politica de desenvolvimento urbano; e,

e) Coordenacdo e fiscalizacdo do sistema de transportes.

Art. 28 — Ao Departamento de Engenharia, sob supervisdo do
Secretario de Infra-estrutura e Servi¢cos Publicos, incumbe:

| - Elaborar e fiscalizar a execucdo de todos os projetos e obras publicas
no ambito do Municipio.

Art. 29 — Ao Departamento de Estradas e Viagcao, sob supervisdo do
Secretério de Infra-estrutura e Servigcos Publicos, incumbe:

| - Executar as obras e servicos de conservacdo e manutencdo das
estradas rurais do Municipio;

Il - Controlar e executar os servigos de transporte escolar no ambito do
Municipio.

Art. 30 — Ao Departamento de Obras Publicas, sob supervisdo do
Secretario de Infra-estrutura e Servi¢cos Publicos, incumbe:

| - A execucédo de todas as obras e servicos de engenharia no ambito do
Municipio.

Art. 31 — Ao Departamento de Limpeza Publica, sob supervisdo do
Secretario de Infra-Estrutura e Servi¢gos Publicos, incumbe:

| — A execucado dos servigos de coleta de lixo e a realizacdo da limpeza
nas vias urbanas no ambito do Municipio.

Art. 32 - A Secretaria de Agricultura e Pecuaria, incumbe:

| - Promover o planejamento, organiza¢ao, administragéo, coordenacéo e
controle das atividades e politicas de fomento a agricultura e pecuaria, assim como a
elaboracdo de projetos e atividades voltadas para o estimulo a criacdo de hortas
caseiras, agricultura familiar, bacia leiteira e atividades de orientacdo em geral aos
agricultores e produtores.
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Art. 33 — Ao Departamento de Assisténcia e Apoio Técnico incumbe:

| — Dar apoio técnico a andlise de solo e terraplanagem e aos criadores de
animais.

Il — Elaborar projetos técnicos diversos; suporte a participantes de
programa de desenvolvimento sustentivel dentro do Municipio, bem como captacéo
de recursos junto a outras esferas de governo entre outros.

Art. 34 — A Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Habitac&o
incumbe:

I - Promover o fomento das atividades econdémicas do Municipio,
explorando suas potencialidades, incentivando a implantacdo de micro e pequenas
empresas e viabilizando a atracdo de investimentos para a geracao de empregos e
renda,;

Art. 35- Ao Departamento de Habitacdo, sob a supervisdo do
secretario de desenvolvimento econémico e habitacdo, incumbe:

| - Formular, executar e acompanhar a Politica Municipal de Habitacao;

Il - Captar recursos para projetos e programas especificos junto aos
orgdos, entidades e programas, Federais e Estaduais de habitacdo, priorizando
planos, programas e projetos habitacionais para a populacao de baixa renda;

[l - Promover o reassentamento das familias residentes em areas
insalubres, de risco ou de preservacao ambiental, quando for o caso;

IV - Melhorar as condi¢bes de habitabilidade como elemento essencial no
atendimento da funcéo social do municipio.

Art. 36 - Ao Setor de Planejamento e A¢cdes para o Desenvolvimento
Sustentavel incumbe:

| - Fazer levantamento das potencialidades do municipio  para
planejamento e desenvolvimento de projetos de incentivo a autosustentabilidade,
especialmente nos assentamentos rurais do municipio.

Art. 37 — A Secretaria de Meio Ambiente, incumbe:
| - Promover a recuperacdo e conservacado das areas de preservacao
ambiental do Municipio e demais atividades relacionadas as questdes ambientais.

Art. 38 — A Secretaria de Assuntos Indigenas incumbe:

| — Realizar levantamento das necessidades dos povos indigenas,
encaminhando relatorios das situagfes existentes aos 6rgdos competentes;

Il — Apoiar as demais secretarias na criacdo e execucdo de programas
relacionados a comunidade indigena;

[Il — Criar e executar programas de incentivo a auto sustentabilidade nas
aldeias indigenas, através do artesanato, agricultura, psicultura, pecuaria,
realizando, quando necessario, parcerias com as demais secretarias para tal
finalidade;

IV — Manter contato direto com FUNAI e CESAI, informando das
necessidades e acontecimentos relativos aos indigenas do municipio de Tacuru.

Rua Varcelina Lima Alvarenga, 1000 — CNPJ 03.888.989/0001-00 — Tel Faz x 67 478.1188



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TACURU

Art. 39 - Ao Departamento de Assuntos Indigenas da Aldeia
Jaguapiré incumbe:

| - Realizar levantamento das necessidades dos povos indigenas,
encaminhando relatérios das situacdes gerais existentes ao Secretario de Assuntos
Indigenas;

Il - Fazer a intermediacéo entre a Secretaria de Assuntos Indigenas e a
comunidade de forma que se tenha um diagnostico preciso das necessidades e da
realidade.

Art. 40 - Ao Departamento de Assuntos Indigenas da Aldeia Sassoro
incumbe:

| - Realizar levantamento das necessidades dos povos indigenas,
encaminhando relatérios das situacdes gerais existentes ao Secretario de Assuntos
Indigenas;

Il - Fazer a intermediacéo entre a Secretaria de Assuntos Indigenas e a
comunidade de forma que se tenha um diagndstico preciso das necessidades e da
realidade.

Art. 41 - Setor de Agricultura Indigena da Aldeia Jaguapiré incumbe:

| - Realizar o levantamento das necessidades para a preparagédo do solo,
plantio, colheita e destinacdo dos produtos agricolas, assim como a colaboracdo na
elaboracao de projetos e atividades voltadas para o estimulo a agricultura.

Art. 42 - Setor de Agricultura Indigena da Aldeia Sassoré incumbe:

| - Realizar o levantamento das necessidades para a preparacao do solo,
plantio, colheita e destinacdo dos produtos agricolas, assim como a colaborac¢do na
elaboracao de projetos e atividades voltadas para o estimulo a agricultura.

Art. 43 — Aos 6rgaos colegiados e 6rgaos de colaboragdo com o
Governo Federal e Estadual, incumbem:
| - as atribuicdes estabelecidas nas respectivas leis de criagéo.

Art. 44 — O desdobramento das atribuicbes de cada 6rgdo administrativo
podera ser promovida, a qualquer tempo, por Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 45 — Eventual conflito de atribuicbes entre 6érgaos sera resolvida, nos
termos desta Lei, pelo Prefeito Municipal, ou em parecer da procuradoria juridica do
municipio.

CAPITULOIII
DA DIRECAO DOS ORGAOS
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Art. 46 — Cada Secretaria sera gerida por um Secretario. Cada
Departamento serd gerido por um Diretor de Departamento, sob supervisdo do
Secretario respectivo, cada setor sera gerido por um Chefe de Setor, sob supervisao
do Secretario respectivo, a Procuradoria Geral sera gerida por um Procurador Geral
(advogado), a Controladoria Geral do Municipio controlador (contador, Bacharel em
Direito ou administrador) e o Hospital Municipal por um Diretor (médico)

Art. 47 — A juizo do Prefeito Municipal a gestdo de mais de uma
Secretaria ou de mais de Um Departamento podera ser cometida a um mesmo
servidor que, neste caso, ndo perceberd remuneracdo adicional pelo acumulo de
atribuicoes.

Art. 48 — Na hipétese de um mesmo servidor acumular a Direcdo de um
Departamento e a de uma Secretaria, percebera remuneracdo de Secretario.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49 — A implantacdo da estrutura administrativa disciplinada por esta
Lei seré feita de forma gradativa através do provimento das suas chefias, na medida
da conveniéncia administrativa e da disponibilidade de recursos.

Art. 50 - As tabelas de cargos e salarios que norteiam a presente lei
complementar, serdo alocadas como anexos e fardo parte integrantes desta.

Art. 51 - As despesas decorrente da presente Lei Complementar,
correrdo por conta da dotagdo orcamentaria do presente exercicio, ficando o Poder
Executivo Municipal autorizado a abrir crédito suplementar para dar suporte
orcamentario as despesas ora criada.

Art. 52 - Esta Lei entrarA em vigor em na data de sua ublicagdo,
revogadas as disposicfes em contrario, especialmente as Leis, Lei 641/2004 de de
22 de abril de 2004 a Lei 667/2005 de 10 de janeiro de 2005, Lei Complementar
001/2009 de 25 de marco de 2009.

GABINETE DO PREFEITO DE TACURU, ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL, AOS SEIS DIAS DO MES DE FEVEREIRO DE DOIS MIL E TREZE.

Paulo Pedro Rodrigues

Prefeito Municipal
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