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LEI MUNICIPAL N.2 1.663 DE 10 DE FEVEREIRO DE 2023

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS E
PASSAGENS E A RESPECTIVA PRESTACAO DE
CONTAS NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE TACURU, E ADOTA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Tacuru - MS, ROGERIO DE SOUZA TORQUETT], na forma em
que dispde a Lei Organica do Municipio, FAZ SABER que o Legislativo, através de seus legitimos
representantes junto a Camara Municipal de Tacuru/MS aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 12, A concessdo de diarias e de passagens para beneficiarios lotados em setores da
Administragdo, em Gabinetes Parlamentares, de Liderangas ou de Membros da Mesa, bem como
arespectiva prestagdo de contas, dar-se-ao em conformidade com o disposto neste Ato.

Art. 22, Para efeitos deste Ato, considera-se:
I - beneficiario: vereador, assessor ou servidor;

II - servidor lotado em setor da Administragdo: todo aquele que ndo estiver lotado em
Gabinete Parlamentar, de Lideranga ou de Membros da Mesa;

III - transporte alternativo ou complementar: meio de transporte usado em complemento
ao transporte principal, necessario para se chegar ao destino final da viagem, onde se
desenvolvera o servigo, missdo ou treinamento; e

IV - veiculo particular: automével devidamente cadastrado na Coordenadoria de Didrias,
na forma do § 32 do art. 32

Art. 32. O beneficidrio que se deslocar, temporariamente, a servi¢o ou para participar de
evento de interesse da Camara Municipal, fara jus a percepgao de diarias.

§ 12 Para o deslocamento a que se refere o caput, fica assegurado o transporte por meio:
I - aéreo;

II - coletivo ptblico rodoviério;

III - de veiculo préprio, locado ou fretado pela Cimara Municipal de Tacuru;

IV - de veiculo particular;

§ 22 E facultado ao beneficiario deslocar-se, na condi¢ao de carona, por meio dos veiculos
previstos nos incisos [V e V do § 12,

§ 32 Em relagdo ao que se refere o inciso IV do § 12, o beneficidrio esta ciente de que
assume total responsabilidade e isenta a Camara Municipal de Tacuru de qualquer
responsabilidade civil pelos encargos decorrentes da propriedade, por desgastes, multas e danos

materiais causados a veiculos ou a terceiros, inclusive por danos pessoais aos seus ocupantes ou
terceiros;
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§ 42 Em caso de deslocamento por transporte aéreo ou rodoviario publico coletivo, o
beneficiario devera:

I - requisitar as passagens com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas; e

II - ressarcir ao Setor Financeiro as despesas relativas a alteragdo ou ao cancelamento de
passagens, observado o disposto nos subsequentes §§ 52 e 62,

§ 52 Serdo de inteira responsabilidade do beneficidrio eventuais alteragées de percurso ou

de datas e hordrios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pela
Administragao.

§ 62 Excetuam-se do disposto no § 42 os casos de interesse da CMT ou quando ocorrer caso
fortuito ou de forga maior, devidamente justificados pela autoridade competente.

§ 72 Aplica-se o limite mensal de 04 (quatro) didrias ao vice-presidente, primeiro e
segundo secretario, vereadores e aos servidores lotados em setores da Administracgéo.

§ 82 Aplica-se o limite mensal de 08 (oito) didrias ao Presidente e ao Chefe de Gabinete da
Presidéncia. '

§ 92 0 Presidente ou o Chefe de Gabinete da Presidéncia poderio autorizar a concessio de
didrias acima do limite mensal previsto no § 72 do art. 32, observada a imprescindibilidade do
deslocamento ou do servigo a ser executado.

Art. 42. As diarias serdo calculadas por periodo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da
partida do beneficidrio, considerando-se como uma didria a fragio igual ou superior a 12 (doze)
horas, e como meia didria o periodo igual ou superior a 3 (trés) horas e inferior a 12 (doze)
horas.

§ 12 0 afastamento, para efeito do calculo das didrias, podera conjugar mais de um meio de
deslocamento e sera computado:

a) na hipdtese de deslocamento com veiculo locado pela CAmara Municipal ou com veiculo
particular, a partir da hora em que se iniciar a viagem, encerrando-se no momento da chegada,
em retorno a origem;

b) na hipétese de deslocamento com transporte publico rodovidrio, a partir do horario do
embarque, na saida, até o desembarque, na chegada, acrescidos de 30 (trinta) minutos para
antes e para depois desses horarios, tempo necessério para ida e retorno entre o trabalho ou
residéncia e o terminal de passageiros; e

€) na hipotese de deslocamento com transporte aéreo comercial, no hordario do voo, na
saida, acrescido de 1 (uma) hora e 10 (dez) minutos para antes - tempo compreendido de 30
(trinta) minutos para o deslocamento até o terminal de passageiros e 40 (quarenta) minutos
para os procedimento de embarque -, até o de desembarque, na chegada, acrescido de 30 (trinta)
minutos para o retorno ao local de trabalho ou residéncia.

§ 22 Nao sera autorizado o pagamento de didrias para o deslocamento dentro do municipio
de Tacuru;

Art. 52 Ndo sera concedida didria ou fragio:
I - para periodo de deslocamento igual ou inferior a trés horas;

II - quando o deslocamento néo exigir do servidor a realizagido de gastos com alimentag?/)
s /
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hospedagem ou locomogio;
III - quando o deslocamento for para municipios limitrofes ao de origem do deslocamento;

IV - para deslocamentos em que a distincia entre a origem e o destino for inferior a 50
(cinquenta) quildmetros.

Paragrafo tnico. Para o calculo da distdncia entre os municipios dever4 ser utilizado o
mapa rodovidrio do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 62 As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do
territdrio nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno, inclusive.

§ 12 Exigindo o afastamento pernoite em territério nacional, fora da sede do servico, sera
devida didria integral, conforme valores constantes das respectivas tabelas de didrias nacionais.

§ 22 Conceder-se-a didria nacional integral quando o retorno a sede acontecer no dia
seguinte ao da chegada no territ6rio nacional.

§ 32 0 valor da diaria serd reduzido a metade, nas hipdteses dos §§ 12 e 22, caso nio seja
apresentado o comprovante de hospedagem.

Art. 72 O valor da didria a ser paga aos vereadores, assessores e servidores, para
deslocamento no pafs e no exterior, corresponde ao fixado no Anexo I deste Ato.

Paragrafo tinico. Os valores fixados no Anexo I deste Ato serdo calculados tendo como base
a Unidade Fiscal Estadual de Referéncia de Mato Grosso do Sul-UFERMS;

Art. 82 Somente serdo concedidas didrias a vereadores, assessores e servidores lotados em
setores da Administragdo mediante prévia e formal autorizacio do Presidente ou Chefe de
Gabinete da Presidéncia.

Paragrafo tnico. A concessio de diaria a servidor de que trata o caput, requisitado para
prestar servigos a Gabinete Parlamentar ou de Lideranca, devera ser autorizada pelo Presidente
ou Chefe de Gabinete da Presidéncia.

Art. 92 A concessao de didrias e passagens serd processada pelo Gabinete da Presidéncia e
pelo Setor de Contabilidade ap6s formalizagdo do pedido em formuldrio préprio denominado
Solicitagdo de Diarias, disponivel no anexo Il deste ato, no qual constara:

I - nome, CPF e cargo do beneficiario;
II - justificativa do deslocamento; e
III - indicagdo do local de destino e periodo de deslocamento.

§ 12 Além dos requisitos do caput, quando o afastamento tiver inicio as sextas-feiras, bem
como quando incluir sdbado, domingo e feriado, a justificativa devera conter o roteiro completo
a ser cumprido pelo Parlamentar, assessor ou servidor beneficiario.

§ 29 As didrias serdo pagas antes do inicio da viagem, no decorrer do afastamento ou apés o
afastamento;

§ 3¢ O pagamento das didrias correspondentes aos deslocamentos que se estenderem por
tempo superior ao previsto deve estar acompanhado da autorizagdo da prorrogagio concedida
pela autoridade competente.

§ 42 O pedido de prorrogagdo devera ser apresentado antes do término do deslocamento,
ou até o segundo dia util, quando o término ocorrer em sabado, domingo ou feriado.

Rua: Varcelina Lima Alvarenga, 1000 — Centro — CEP: 79975-000 — Tacuru/MS — CNPJ: 03.888.989/0001-00 [ﬁ)
P

Fone/Fax: (67) 3478-1188 / e-mail: prefeitura@tacuru.ms.gov.br



GOVERNO MUNICIPAL OF

ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE TACURU

TAc GABINETE DO PREFEITO

TACURU PARA TODOS. FELIZ E A NAGAO CUJO DEUS E O SENHOR.
GESTAO 2021/2024

§ 52 As despesas com hospedagem, alimentac¢do e locomogdo de vereador, assessor ou
servidor que permanecer no local de destino apds o término do periodo autorizado serdo por
eles custeadas.

Art. 10 O namero de didrias utilizadas em cada Gabinete Parlamentar fica limitado a 04
(quatro) por meés.

Paragrafo uinico. A concessdo e autorizagdo das diarias, bem como o controle do limite
estabelecido no caput sio de responsabilidade de cada beneficiario.

Art. 11. A liberagdo de didrias e passagens pelo Gabinete da Presidéncia fica condicionada
ao cumprimento de todos os requisitos estabelecidos por este Ato.

Paragrafo tnico. O responsavel pela liberagido das diarias considerara ndo formulada a
solicitagdo incompleta ou em desacordo com as normas regulamentares.

Art. 12. Os beneficidrios prestardo contas das didrias e das passagens ao Gabinete da
Presidéncia, em até 08 (oito) dias titeis apds o seu retorno, mediante o preenchimento e entrega
do Relatério de Viagem, conforme modelo disponibilizado no anexo IlI, assinado pelo
beneficidrio e pelo responsavel pelo Gabinete da Presidéncia.

§ 12 A prestagdo de contas de diarias consiste na comprovacio, pelo beneficiario, da efetiva
realizacdo do deslocamento e da estada no local do destino, bem como do cumprimento dos
objetivos da viagem, mediante apresentagdo de um dos documentos descritos em cada um dos
incisos I, I1 e 111, abaixo relacionados, que dispdem:

I - da comprovagdo do deslocamento:

a) em caso de viagem com veiculo, préprio, locado ou fretado pela CMT, a Ordem de Trafego
preenchida pelo condutor do veiculo, e/ou de Passagens, discriminando de forma
pormenorizada todos os itinerarios abrangidos na viagem;

b) em caso de viagem com veiculos mencionados nos incisos IV do art. 32 deste Ato, a
Ordem de Trafego preenchida pelo condutor do veiculo, e/ou passagens, que discriminara de
forma pormenorizada todos os itinerarios abrangidos na viagem;

¢) em se tratando de transporte coletivo ptiblico rodovidrio, o bilhete de passagem;

d) em se tratando de transporte aéreo, o cartdo de embarque; ou

e} outros documentos idéneos capazes de comprovar o deslocamento por conta prépria.
II - da comprovagao da estada no local de destino:

a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentagio;

¢) nota de abastecimento do veiculo oficial ou particular; ou

d) outros documentos iddneos capazes de comprovar a estada.

III - da comprovagdo do cumprimento do objetivo da viagem:

a) copia do certificado, diploma ou atestado, no caso de participagdo em cursos, congressos,
semindrios, treinamentos e outros eventos similares;

b) foto do beneficiario no local do evento, com indicagdo de data;

\

c) declaragdo de 6rgao/entidade/autoridade visitada, elaborada em papel timbrado, ?m
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indicagdo e qualificagdo do signatario;
d) lista de presenga, contendo data, local e nome do evento;

e) publicagdo em rede social e/ou jornal comprovando a participagido do beneficidrio no
evento;

f) declaragdo do Gabinete Parlamentar sobre o cumprimento do objetivo do deslocamento;
ou

g) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

§ 22 Na hipétese de ser concedida passagem aérea ou terrestre para deslocamento
tempordrio a servigo ou para participar de evento de interesse da Administracio, sem a
concessdo de didrias, a prestagdo de contas dar-se-4 mediante o preenchimento e a entrega, no
prazo estabelecido no caput, do Relatério Viagem, e do bilhete ou do comprovante de embarque,

estabelecidos nas alineas “c” e “d” do inciso I, do § 12, conforme o caso, aplicando-se, na
eventualidade de inobservancia, o disposto no art.13.

§ 32 O documento referente a hospedagem, para fins do disposto na alinea “a” do inciso II
do § 19, podera atestar o periodo total de afastamento, sendo que o documento concernente a
alimentagdo, para fins do disposto na alinea “b” do inciso Il do § 19, sera exigido por dia de
afastamento.

§ 42 O beneficiario ¢ obrigado a restituir integralmente, no prazo previsto no caput, 3 Setor
de Contabilidade, as diarias consideradas indevidas, sem prejuizo da apuragio de eventuais
responsabilidades.

§ 52 No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunstincia, nio tiver sido
realizada a viagem, o beneficidrio restituird o saldo ou a totalidade das didrias no prazo
estabelecido no caput, a contar da data do seu retorno ou da data em que deveria ter iniciado a
viagem, respectivamente.

§ 62 A inobservincia do disposto neste artigo deverd ser comunicada, formal e
imediatamente, pelo Gabinete da Presidéncia, & Diretoria de Recursos Humanos, para o desconto
dos valores apurados em folha de pagamento do respectivo més ou, nido sendo possivel, no més
imediatamente subsequente, independente de eventual san¢io administrativa.

§ 72 Na hipétese de a prestacdo de contas apresentar divergéncia de data, de itinerrio ou
de objetivo da viagem em relagdo ao Formuldrio de Solicitagdo de Passagens e/ou Didrias, esta
deverd ser instruida com a devida justificativa dos subscritores do referido Formuldrio.

§ 82 No més de dezembro de cada ano, a Administrago fixar4 a data limite para a prestagio
de contas de diarias e passagens.

§ 92 A prestagdo de contas de didrias prevista neste artigo sera efetuada e pelo beneficiirio
e protocolada no Gabinete da Presidéncia e, ap6s a sua certificagdo, servird de base para
informagdes a serem disponibilizadas no Portal Transparéncia da CMT.

Art. 13. Na prestagdo de contas, constatado que os documentos apresentados nio foram
habeis e suficientes a homologagédo, o Gabinete da Presidéncia devolvera o expediente, a fim de
que seja procedida a regularizagdo no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo unico. Fica vedada a concessdo de novas didrias enquanto nio atendido 0
previsto no caput. ‘
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Art. 14. Cabe a Procuradoria e Controladoria da Cdmara Municipal a responsabilidade pelo
cumprimento e execugdo deste Ato.

Art. 15. Aplicam-se as sangbes legais cabiveis ao servidor ou agente politico que
indevidamente autorizar, liberar, creditar, pagar ou atestar falsamente a realiza¢do de viagem.

Art. 16. Os casos omissos ou que suscitem duvidas serdo dirimidos pelo Presidente da CMT
ou Chefe de Gabinete da Presidéncia.

Art. 17. Ficam revogadas as Leis Municipais n 1.417/2018; 1.599/2021 e 1.626/2022,

Art. 18. As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta de dotagio constante
no orgamento vigente da Cimara Municipal, suplementadas se necessario.

Art. 19. Este Ato entre em vigor na data de sua publicagdo e/ou afixagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tagx » Grosso do Sul, em 10 de Fevereiro de 2023.
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ANEXO - |
TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Categoria funciona Valor no Estado Valor fora do Estado Exterior
Vereador 16 UFERMS 30 UFERMS 40 UFERMS
DAS -1 16 UFERMS 30 UFERMS 40 UFERMS
DAS - I 15 UFERMS 30 UFERMS 40 UFERMS
DAS -1l 10 UFERMS 20 UFERMS 30 UFERMS

Gabinete do Prefeito Municipal de Tacxry, Mato Grosso do Sul, em 10 de Fevereiro de 2023.
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Anexo Il
PROPOSTA E CONCESSAO DE DIARIAS
Controle n°: / Data Inicial:  __/ /
Datadopedido: __/_ /
Data Final: [/
PROPONENTE |
Nome:
Cargo/Fungdo: PRESIDENTE DA CAMARA
PROPOSTO |
Nome: CPF:
Cargo/Funcédo:
INFORMAGOES DA VIAGEM
Periodo de Afastamento:
Local:
Motivo da Viagem:
Destino (Cidade / Estado):
Hora de Saida Hora prevista de Retorno
Transporte: Periodo
[ ] Carro préprio [ ] Carro oficial / / a / /
INFORMAGCOES DE DIARIA (S)
n°. de Diaria(s): n°. de UFERMS: Valor UFERMS/Més base:
Total a Receber:
SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO
Solicito autorizagéo para realizar viagem de interesse do Poder Legislativo Municipal.
/ /
Data Assinatura Proposto

AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
Autorizo ao Setor Financeiro realizar empenho e pagamento, conforme previsto em lei.

Data Assinatura Coordenadopdé)%z/

Assinatura Proponente

, em 10 de Fevereiro de 2023.
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Anexo Ill

RELATORIO DE VIAGEM

Ref. Controle n°: / Data Inicial: __ / /
Datadopedido: __/_ /
Data Final: /__/

|

IDENTIFICAGAO |
Nome: CPF:
Cargo, Fungao ou Emprego: Veiculo: [ ] Proprio [ | Oficial

| INFORMAGOES DO TRAJETO PERCORRIDO

) /da

Saindo de: Para:

Dia e hora da saida: Dia e hora da Chegada:
- Volta

Saindo de: Para:

Dia e hora da saida: Dia e hora da Chegada:

SERVICOS EXECUTADOS

RECURSOS ALCANCADOS
DECLARAGAO DO RECEBEDOR
Declaro ter recebido o valor equivalente a UFERMS R$ a titulo de diaria(s).
/ /
Data Assinatura

DESPACHO COORDENADOR DE DIARIAS

Atesto que a servidor acima citado apresentou todas as documentagdes necessarias, conforme previsto em lei, S.M.J,,
seu relatério atende aos requisitos legais, sendo encaminhado para arquivo.

/. /

Data Assinatura Coordenador de Diériasﬂ

Gabinete do Prefeito Municipal de Tacurx

o’Sul, em 10 de Fevereiro de 2023.

ROGERIO DE SOUZA T UETTI
Prefejfo Mynicipal
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