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TACURU/MS

RESOLUGAO N@ 006/2024

“Dispde sobre estrutura administrativa da Camara
Municipal de Tacuru — Estado de Mato Grosso do Sul, e da
outras providéncias”.

A Mesa Diretora da CAmara Municipal de Tacuru — Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais,

RESOLVE estabelecer a estrutura administrativa da Camara Municipal, as quais passam a
fazer parte desta Resolucdo, na forma seguinte:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 12 Para a execucdo dos servigos da Camara Municipal de Tacuru — Estado de Mato
Grosso do Sul, fica a estrutura administrativa organizada na forma desta Resolugdo e constituida dos
seguintes orgdos, auténomos entre si:

| - Plenario
Il — Mesa Diretora
Ill — De Assessoramento
3.1 — Gabinete da Presidéncia;
1.1.1. Assessoria de Comunicacdo.
3.2 — Procuradoria Juridica Legislativa.
3.2.1 Divisdo Juridica, Administrativa e Legislativa.

IV —De Controle
4.1 — Controladoria Geral Legislativa;
4.1.1. Ouvidoria Legislativa.

V —De Administracdo

5.1 — Diretoria Administrativa e Financeira
5.1.1. Divisdo de Contabilidade;
5.1.2. Divisdo de Administracdo e Recursos Humanos;
5.1.3. Divisdo de Apoio e Manutengdo.

5.2 — Diretoria de Plenario e Processo Legislativo
5.2.1. Consultoria Legislativa e Apoio as Comissdes
5.2.2. Divisdo de Apoio Legislativo, Redagdo e Protocolo
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CAPITULO Il
COMPETENCIA E COMPOSIGCAO DOS ORGAOS

SECZO | - PLENARIO

Art. 22 O Plenério € o 6rgdo deliberativo e soberano da Cadmara Municipal, constituido pela
reunido de Vereadores em exercicio, com limites e atribuigdes definidos no Regimento Interno da Camara
Municipal.

SECAO Il — MESA DIRETORA

Art. 32 A Mesa Diretora é o drgdo diretivo da Camara Municipal, a qual compete o exercicio
de fungbes diretivas, executivas e disciplinar dos trabalhos legislativos e administrativos do Poder
Legislativo Municipal, além das de legislagcdo e representacdo, de acordo com o disposto na Lei Organica
do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal.

§ 12 A Mesa Diretora tem composicao prevista na Lei Orgdnica Municipal e Regimento
Interno da Camara Municipal.

§ 22 Cabe, a Mesa Diretora, auxiliada e assessorada pelos 6rgdos que compdem a estrutura
administrativa da Camara Municipal e demais membros, formular politicas, objetivos, diretrizes e metas,
bem como a superior supervisao e fiscalizagdo dos atos administrativos, no dmbito da Instituicdo, nos
termos de seu Regimento Interno e demais leis que tratarem do assunto.

§ 32 A administracdo da Camara Municipal de Vereadores é exercida pela Mesa Diretora em
conformidade com as atribuigdes que Ihes forem conferidas pelo Regimento Interno, através do seu
Presidente, com funcdes de legislacdo, de administracdo e de representacdo, conforme definido na Lei
Orgénica do Municipio e no Regimento Interno da Camara.

SECAO |l — GABINETE DA PRESIDENCIA
[GP]

Art. 42 O Gabinete da Presidéncia, denominado pela sigla “GP”, além das ativi
genéricas dos demais Orgdos, tem as seguintes competéncias:

| - assistir ao Presidente nas suas relagdes com os municipes e autoridades;

Il - assessorar a Presidéncia e os vereadores em questdes paliticas; Cg

Ill - coordenar e planejar a organizagdao de cerimoniais, palestras, seminarids, réuni
exposicdes, recepgdes, eventos, programas de visita e programas congéneres;

IV - recepcionar e atender autoridades, visitantes e o publico em geral nas dependénci
Camara Municipal;
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V - controlar a agenda do Presidente e acompanhar suas atividades;

VI - coordenar e acompanhar as atividades da Assessoria de Comunicagao;

VIl - acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos legislativos, inclusive aqueles
decorrentes das reunides ordindrias, extraordindrias, solenes e audiéncias publicas, com a finalidade de
prestar informacdes aos agentes politicos, a populagdo e aos meios de comunicagao;

VIII - planejar e coordenar as atividades que visem a divulgagdo dos trabalhos da Camara
Municipal, através dos diversos meios de comunicagdo e divulgacdo;

IX - assessorar o Presidente no planejamento das atividades da Camarg;

X - apreciar matérias a serem divulgadas pelos diversos meios de comunicacdo e divulgacao,
quando a Presidéncia da Camara assim determinar;

XI - acompanhar e informar os drgdos da Camara Municipal sobre noticias de seu interesse;

XIl - manter arquivo de informacdes e matérias encaminhadas para divulgacdo e/ou
divulgadas;

XIll - coordenar e confeccionar o jornal oficial do Poder Legislativo e preparar o envio de seus
exemplares pelo correio, podendo ser por intermédio de sitio disponibilizado na rede mundial de
computadores, sendo este o instrumento oficial de publicagado;

XIV - manter arquivo de jornais e publicagdes sobre o Municipio de Jatei/MS;

XV - fotografar e filmar situagdes e fatos de interesse da Cdmara Municipal e do Municipio;

XVI - manter atualizadas no site da Cadmara Municipal as informacg&es e noticias do Poder
Legislativo;

XVIl - manter cadastro de enderecos eletrénicos (e-mail) e encaminhar periodicamente
noticias, convites e informagdes do Poder Legislativo;

XVIIl - executar outras tarefas correlatas.

Art. 52 O Gabinete da Presidéncia se desdobrard nos seguintes érgdos:
| — Assessoria de Gabinete;
Il — Assessoria de Comunicagao;

Art. 62 Fica criado no Gabinete da Presidéncia, os seguintes cargos de provimento em
comissdo e respectivos simbolos:

| =01 (um) cargo de provimento em comissao de Assessor de Comunicagao, simbolo DAL 2;

Il = 01 (um) cargo de provimento em comissdo de Assessor de Gabinete da Presidéncia,
simbolo DAL 1;

II1—02 (dois) cargos de provimento em comissdo de Assessor Parlamentar, simbolo DAL 4;

IV —02 (dois) cargos de provimento em comissdo de Assessor Especial, simbolo DAL 5.

SEGAO |V — PROCURADORIA JURIDICA LEGISLATIVA
[PROJUR]

Art. 72 A Procuradoria Juridica Legislativa, denominada pela sigla “PROJUR”
atividades genéricas dos demais Orgdos, tem as seguintes competéncias:
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| — assessorar o Presidente, a Mesa, as comissdes, os vereadores e as unidades
administrativas da Camara Municipal em assuntos juridico-legislativos;

Il - representar e defender a Cdmara, em juizo ou fora dele;

Il - atender as consultas sobre assuntos juridico-legislativos, feitos pela Presidéncia, Mesa,
comissoes e vereadores;

IV - emitir pareceres sobre assuntos juridico-legislativos, quando solicitado;

V - prestar informacgdes e instru¢des de natureza juridica para orientacdo dos servigos
administrativos e financeiros da Camara;

VI - assistir as comissdes, prestando a cooperacdo de que necessitam os relatores e demais
componentes;

VI| - assistir a Mesa na dire¢do dos trabalhos do Plenario;

VIII - realizar a revisdo juridica dos projetos de leis e de resolucdes que dardo entrada nas
sessoes |legislativas;

IX - proceder a estudos e pesquisas de interesse ou destinados a subsidios a elaboragdo de
matérias legislativas, solicitadas pelo Presidente, pelos vereadores e pelas comissdes;

X - exame, sob aspecto juridico, dos procedimentos administrativos e financeiros da Camara;

XI - analise preliminar, por solicitagdo dos 6rgdos de gestdo administrativa e financeira, sobre
a contratagdo de servigos, aquisigdo de bens ou realizagdo de obras ou convénios a serem firmados pela
Camara Municipal;

Xll- executar outras tarefas correlatas.

Art. 82 A Procuradoria Juridica Legislativa se desdobrard nos seguintes 6rgdos:
| — Divisdo Juridica, Administrativa e Legislativa.

Art. 92 Fica criado na Procuradoria Juridica Legislativa, os seguintes cargos de provimento
em comissao e respective simbolo:

1—01 (um) cargo de provimento em comissdo de Procurador Geral Legislativo, simbolo DAL
Il =01 (um) cargo de provimento em comissdo de Assessor Legislativo, simbolo DAL 3.

SEGAO V — CONTROLADORIA GERAL LEGISLATIVA
[COGELEG]

Art. 10 A Controladoria Geral Legislativa, denominada pela sigla “COGELEG”
atividades genéricas dos demais Org3os, tem as seguintes competéncias:

| - examinar a legalidade dos atos praticados, acompanhar e verificar o devido cumprin
das leis e regulamentos;

Il - desenvolver atividades de avaliagdo e andlise de resultados quanto a eficacia e
economicidade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial do Legislativo;

lll - proceder a elaboracao de relatorios, auditorias, inspe¢des, pareceres e demais agos 2o
cumprimento legal da incumbéncia;
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IV - apoiar o TCE — Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso do Sul, no Controle Externo,
acompanhando o fiel cumprimento de suas normas, decisdes, resolugdes, determinacdes e
recomendacdes, dando imediato conhecimento ao TCE de qualquer irregularidade ou ilegalidade, sob
pena de responsabilidade solidaria;

V — receber, analisar, encaminhar, acompanhar denuncias, reclamacbes e representagoes
sobre atos considerados arbitrarios, desonestos, indecorosos, ilegais, irregulares ou que violem os direitos
individuais ou coletivos, praticados por servidores do Poder Legislativo Municipal,

VI - organizar os canais de acesso do cidaddo a Cdmara Municipal, simplificando
procedimentos;

VIl — orientar os cidaddos sobre os meios de formalizagdo de manifestacdes dirigidas a
Ouvidoria;

VIIl - receber sugestdes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de informacdo sobre
as atividades do Poder Legislativo;

IX — diligenciar junto as unidades administrativas competentes, para que prestem
informacdes e esclarecimentos a respeito das comunicagdes recebidas;

X —manter o cidaddo informado a respeito das averiguacGes e providéncias adotadas pelas
unidades administrativas, excepcionados os casos em que necessario for o sigilo, garantindo o retorno
dessas providéncias a partir de sua intervengdo e dos resultados alcangados.

XlI - executar outras tarefas correlatas.

Art. 11 A Controladoria Geral Legislativa se desdobrard nos seguintes érgdos:
| — Quvidoria.

Art. 12 Fica criado na Controladoria Geral Legislativa, o seguinte cargo de provimento em
comissdo e respectivo simbolo:

I-01 (um) cargo de provimento em comissdo de Controlador Geral Legislativo, simbolo DAL

SECAO VI — DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
[DIRAF]

Art. 13 A Diretoria Administrativa e Financeira, denominada pela sigla “DIRAF” alé
atividades genéricas dos demais Orgdos, tem as seguintes competéncias:

| —realizar as compras de materiais, de bens mdveis e imoveis e contratacdo de obras e
servigcos, ou propor a realizagdo de licitagSes para fazé-los, quando necessario;

Il— manter sistema de controle de compras e elaborar os atos que comp&em o0s
respectivos processos de acordo com a legislagdo vigente, juntamente com a Comissdo de Licitacdes;

Il = manter cadastro de fornecedores ou utilizar-se de outros érgdos municipais, estaduais
ou federais;
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IV — preparar, em conjunto com as demais unidades, a previsdo de consumo anual e mensal
dos materiais de uso corrente;

V- analisar a composicdo de estoques com o objetivo de verificar a sua correspondéncia as
necessidades efetivas;

VI — preparar a relagdo de materiais a reposi¢do de estogues;

VIl —receber as faturas, duplicatas e notas fiscais, conferindo o material recebido e os
comprovantes de recepgdo e aceitacao;

VIIl-= manter atualizados os registros necessarios a elaboracdo dos balancetes mensais e
inventarios de materiais;

IX— elaborar inventario periddico dos materiais existentes no Aimoxarifado;

X— elaborar e promover a publicagdo via internet de relagdes mensais de compras
realizadas pelo Poder Legislativo e dos resumos dos instrumentos de contrato, seus aditivos e ratificagbes;

Xl — controlar o recebimento, registro e cadastro dos bens moéveis e imdveis da Camara
Municipal;

Xll =controlar a carga e a movimentacgdo dos bens patrimoniais;

Xlll— providenciar a recuperacdo dos bens danificados e realizar, quando autorizado, a
alienacdo dos bens considerados inserviveis;

XIV— manter registro atualizado e ter sob sua guarda e responsabilidade os titulos e
valores relativos ao patrimonio;

XV —elaborar, anualmente, o inventario dos bens da Camara, verificando a sua localizacdo e
utilizacdo;

XVI— promover a reavaliacdo periddica dos bens da Cdmara, nos termos da lei federal no.
4.320/64.

XVIl - organizar, em arquivos prdprios, os atos de criacdo de cargos, nomeagdo e
exoneracao de servidores;

XVIIl = manter o cadastro e o prontuario do pessoal devidamente atualizado;
XIX— preparar e registrar os atos relativos a vida funcional dos servidores;
XX — registrar e controlar a frequéncia diaria dos servidores;

XXI—= controlar o tempo de servigo para os efeitos legais e fornecer certiddes,
solicitadas pelos interessados;

XXl = planejar o recrutamento, a selegdo e o treinamento de servidores para o qugd
pessoal da Camara Municipal;

XXIll = coordenagdo de atividades de administracdo de Pessoal, compreendéndo o
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planejamento, a organizagdo e supervisdo das atribui¢des referentes a gestdo funcional dos servidores;
XXIV - coordenacdo das atividades referentes a obrigagdes e direitos dos servidores;

XXV — concessdo e gerenciamento dos auxilios estabelecidos em lei e outros beneficios dos
servidores;

XXVI— realizacdo de tarefas de recebimento, triagem e encaminhamento de processos
administrativos relacionados aos Recursos Humanos;

XXVII — organizar, controlar e providenciar as medidas necessdrias a manutencdo e ao bom
funcionamento dos servicos e equipamentos de informatica da Camara Municipal, inclusive a realizagdo
de backup’s dos sistemas informatizados utilizados, buscando manter a seguranga dos respectivos bancos
de dados;

XXVIIl — escriturar de forma sintética e analitica a contabilidade orcamentaria, financeira,
patrimonial e econdmica da Camara, de acordo com a legislagdo vigente;

XXIX— elaborar, mensalmente, o balancete da receita e da despesa para fins de publicagdo,
prestacdo de contas e arquivo;

XXX~- promover o fechamento anual da movimentagdo contabil e confeccionar os
balancetes anuais obrigatérios pela legislacdo pertinente, com os respectivos quadros demonstrativos e
demais elementos necessarios;

XXX| — elaborar, anualmente, a proposta de orgamento da Camara, para o exercicio
seguinte, de acordo com os elementos fornecidos pelos seus 6rgdos, e encaminha-la a Presidéncia para
posterior consolidagdo junto ao projeto de lei orcamentaria do Municipio;

XXXIl = coordenar e controlar a execugdo do orcamento em todas as suas fases nos termos
da legislacdo vigente;

XXXIll - preparar a folha de pagamento dos agentes politicos, servidores e prestadores de
servicos, inclusive pagamentos de férias, décimo terceiro salario e indenizagdes trabalhistas, calculando
os respectivos encargos e descontos legais e consignados;

XXXIV— coordenar, organizar e supervisionar os servicos de Contabilidade em geral,
valendo-se de sistemas manuais e/ou computadorizados para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas;

XXXV — receber e controlar os recursos transferidos pela Prefeitura, assim como outras
fontes de recursos orgamentérios e/ou extra orgamentarios;

XXXVl = Em conjunto com o presidente:
a) Efetuar resgates/aplicagdes financeiras;
b) Cadastrar, alterar e desbloquear senhas;

c) Efetuar pagamento por meio eletrénico;
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d) Efetuar transferéncia por meio eletrénico;

e) Efetuar transferéncias para mesma titularidade - meio eletrénico;

f) Liberar arquivos de pagamentos no gerenciador financeiro;

g) Encerrar contas de deposito;

h) Exercer atribui¢Bes correlatas, responsabilizando-se pelos atos praticados

XXXVII — manter controle, através de sistema informatizado, de fluxo de caixa dos recursos
do Poder Legislativo, para fins de planejamento e acompanhamento financeiro anual e periddico;

XXXVIII —providenciar a limpeza e conservagdo das areas internas e externas do prédio da
Camara, bem como dos moveis e instalagdes, promovendo a guarda do material utilizado;

XXXIX - providenciar a abertura e fechamento do prédio ou das dependéncias, nos horarios
regulamentares;

XL —responsabilizar-se pelas manutenc¢des das instalacdes elétricas e hidraulicas do prédio
e dependéncias da Cdmara, providenciando os reparos necessarios ao seu perfeito funcionamento;

XLl - promover a execugao dos servicos de copa;

XLIl—  elaborar e desenvolver estudos técnicos preliminares de forma a nortear a
construcdo dos termos de referéncias as futuras contratagbes de servigos, comodatos, locagdes,
aquisicoes e das diversas modalidades de contratagdes, com embasamento e viabilidade técnica;

XLl — elaborar termos de referéncia a partir do estudo técnico preliminar, dentro dos
padroes de qualidades e exigéncias solicitadas pelas areas demandantes e das legislagbes pertinentes,
para contratacGes de servigos, comodatos, locacdes, aquisicdes e das diversas modalidades de
contratacdes;

XLIV - realizar estudo junto as diretorias das necessidades de contragdes e aquisicbes;

XLV—  propor ao Departamento competente alteracdes que visam melhorias, novos
fluxos e tramites dos processos administrativos eletrénicos;

XLVI— acompanhar visitas técnicas realizadas dentro da Cdmara;

XLVIl— realizar visitas técnicas em empresas na busca de informacdes, tecnologias e

solugBes disponiveis no mercado para melhores contratagdes e que atendam as necessidades da Camara
ou das dreas demandantes;

XLVIlI = acompanhar junto aos fiscais de contratos se as contratacdes e/ou aquisicd
atendem as necessidades e a solugdo que se propds inicialmente;

XLIX—  propor as diretorias melhorias nas formas de contratacdes, com foco em ¢
beneficios;

L—acompanhar a elaboragdo dos editais de licitagdes, com foco as exigéncias do termo
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referéncia, em toda sua complexidade de detalhes que afetam no resultado das contratagdes e
aquisicoes;

LI — acompanhar pregdes e concorréncias;

LIl —andlise preliminar, atendendo o planejamento estratégico organizacional sobre a
contratagdo de servigos, aquisicdo de bens ou realizagdo de obras ou convénios a serem firmados pela
Camara Municipal;

LIl = elaborar relatdrios e acompanhamento dos processos administrativos para o
Departamento competente;

LIV—  executar outras tarefas correlatas.

Art. 14 A Diretoria Administrativa e Financeira se desdobrara nos seguintes 6rgdos:
| — Divisdo de Contabilidade;

Il = Divisdo de Administragdo e Recursos Humanos;

IV — Divisdo de Apoio e Manutencgdo.

Art. 15 Fica criado na Diretoria Administrativa e Financeira, os seguintes cargos de
provimento em comissdo e respectivos simbolos:

| = 01 (um) cargo de provimento em comissdo de Diretor Administrativo e Financeiro,
simbolo DAL 1;

II—01 (um) cargo de provimento em comissdo de Chefe da Divisdo de Contabilidade, simbolo
DAL 2;

lll = 01 (um) cargo de provimento em comissdo de Chefe da Divisdo de Administragdo e
Recursos Humanos, simbolo DAL 2;
IV - 01 (um) cargo de provimento em comissdo de Assessor Especial, simbolo DAL 5.

SEGAO V — DIRETORIA DE PLENARIO E PROCESSO LEGISLATIVO
[DipLE]

Art. 16 A Diretoria de Plendrio e Processo Legislativo, denominada pela sigla “DIPLE” além
das atividades genéricas dos demais Orgdos, tem as seguintes competéncias:

| = realizar os servigos de reproducdo de copias xerograficas;
- realizar os servicos de digitagdo de documentos;
lll—= controlar a expedigdo das correspondéncias oficiais;

IV— receber, protocolar e encaminhar as unidades correspondentes ¢
correspondéncias que devem tramitar pela Camara;

V- manter organizado o sistema de arquivos necessarios a pronta c
documentos em tramitacdo pelas diversas unidades;
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VI—- atender as solicitacbes de municipes sobre o andamento de processos e/ou
documentos de seu interesse;

VIl = autuagdo de processos administrativos eletrénicos de iniciativa de usuarios externos;

VIl — autuagdo de processos administrativos eletronicos de iniciativa de usuarios internos,
quando necessario;

IX— recebimento, controle e distribuicdo de publicagdes e periddicos;

X— registro, controle e encaminhamento a Presidéncia da correspondéncia oficial
recebida pela Cdmara, enderecada a Mesa ou ao Presidente;

Xl— recepcdo e distribuicdo das correspondéncias enderecadas aos Vereadores;
Xll— encaminhamento das correspondéncias enviadas pelos Vereadores;

Xlll - recepcdo e encaminhamento a Presidéncia de denuncias contra Prefeito, Vice -
prefeito, Procurador Geral do Municipio e Secretarios Municipais;

XIV - recepcdo e encaminhamento a Presidéncia de representacdo contra Vereador;
XV — organizagdo da estrutura das atividades do processo legislativo;
XVI— Consultoria ao Gabinete do Presidente em assuntos ligados ao Processo Legislativo;

XVIl —Consultoria técnica a Mesa e, especialmente, ao Presidente no exercicio das atividades
atinentes ao cargo;

XVIll— Consultoria técnica a Mesa e, especialmente, ao Presidente no que se refere a
atividade legislativa e fiscalizadora da Camara;

XIX = Consultoria técnica a Mesa e, especialmente, ao Presidente em assuntos regimentais;

XX — supervisdo do processo legislativo e do registro da atividade parlamentar nos termos
regimentais;

XX| — organizagdo da estrutura das atividades de apoio e assessoramento técnico as
Comissdes Permanentes, as Comissdes Temporarias e ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar;

XXl — coordenagdo da composicdo, homologacgao e instalagdo das Comissdes Permanentes,
das Comissdes Temporarias e do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar;

XXIll = acompanhamento de proposi¢des em tramite sob regime de urgéncia;

XXIV— coordenagdo das atividades relativas a tramitagdo e as emendas pa
impositivas as Leis Orgamentarias (PPA, LDO e LOA);

XXV —controle e distribuigdo para as Comissdes dos projetos encaminhados a Diret
XXVI— organizacdo das reunides de instalagdo das Comissdes Permanentes e Tem

XXVIl—agendamento e organizacdo de reuniGes conjuntas entre as Comissdes
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Permanentes;
XXVIIl - organizacdo e divulgagdo de audiéncias publicas, consultas publicas, debates;

XXIX— organizacdo de visitas e outras atividades externas das Comissdes;

XXX —elaboragdo de convocagdo ou convite de autoridades, cidaddos, representantes de
associagdes, ¢rgdos publicos, por determinagdo das Comissdes Permanentes, das Comissdes
Temporarias ou do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar;

XXXI— consultoria e assessoria na elaboracdo de pareceres as proposi¢des em tramite nas
Comissdes Permanentes sob sua responsabilidade;

XXXIl — tramitacdo das proposicGes em analise pelas ComissGes Permanentes sob sua
responsabilidade;

XXXIll— controle dos prazos regimentais das proposicdes em tramite nas Comissdes
Permanentes sob sua responsabilidade;

XXXIV - organizagdo das reunies das ComissGes Permanentes sob sua responsabilidade;

XXXV —recebimento de prestagdo de contas as comissdes sob sua responsabilidade,
conforme disposicOes legais;

XXXVI— apoio procedimental na realizacdo de audiéncias publicas, consultas publicas,
debates referentes as Comissdes Permanentes sob sua responsabilidade;

XXXVII = controle dos prazos para resposta aos pedidos, requerimentos, oficios entre outros
de Informacdo solicitadas pelos vereadores e autoridades externas;

XXXVIIl —controle dos prazos para resposta aos Pedidos de Informacdo dos Vereadores
embasados na Lei Organica;

XXXIX— controle dos prazos para sangdo do Executivo;

XL— lavratura das indicagdes, requerimentos, mogGes entre outros documentos dos
vereadores;

XLl = acompanhar a aprovacdo da legislacdo municipal e sua consolidacdo de forma a
garantir que o acervo publicado esteja sempre atualizado;

s

XLl — preparacdo e expedigdo da correspondéncia relativa a atividade legislativ
fiscalizadora;

XLl —preparacdo e encaminhamento dos autografos das leis;

XLIV— recepcdo e encaminhamento das respostas recebidas relativas
legislativa e fiscalizadora;

XLV — informar acerca da existéncia de legislagdo similar aos pro;etos e ftramite na
Camara;
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XLVI- indexacdo de atos normativos municipais;

XLVIl = prestacdo de informacdes sobre atos normativos, jurisprudéncia e doutrina;

XLVIIl = reprodugdo de textos de atos normativos para atendimento a érgdos da Cadmara e
Vereadores;

XLIX —organizagdo da estrutura das atividades de apoio técnico ao Plenario;

L— assessoria ao Departamento de Processo Legislativo em assuntos ligados ao Plenario
e as proposigcdes em tramite;

Ll — assessoria a Presidéncia na escolha da matéria para elaboracgdo da ordem do dia das
Sessdes Plenarias, na forma regimental;

LIl = preparacdo das Sessodes Plenarias e Solenes;

LIIl — assessoria a Mesa, durante as Sessdes, em assuntos regimentais;

LIV — controle dos prazos regimentais das proposigdes a serem apresentadas ao Plenario;

LV - assessoria procedimental e regimental aos Vereadores, gabinetes e aos demais
setores correlatos;

LVI- coordenacdo e elaboragdo das atas das SessGes Plendrias e de outros eventos
promovidos pela Camara;

LVIl - coordenacdo e corregdo ortografica de documentos oficias por solicitacdo dos
diversos setores;

LVIII— executar outras tarefas correlatas.

Art. 17 A Diretoria de Plenario e Processo Legislativo se desdobrara nos seguintes 6rgdos:
| — Consultoria Legislativa e Apoio as Comissoes;
Il — Divisdo de Apoio Legislativo, Redagdo e Protocolo;

Art. 18 Fica criado na Diretoria de Plendrio e Processo Legislativo, os seguintes cargos de
provimento em comissdo e respectivos simbolos:

| —01 (um) cargo de provimento em comissdo de Diretor Legislativo, simbolo DAL 1;

Il = 01 (um) cargo de provimento em comissdo de Chefe da Divisdo de Apoio Legislativo,
Redacdo e Protocolo, simbolo DAL 2;

Il - 01 (um) cargo de provimento em comissdo de Assessor Especial, simbolo DAL

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 A organizacdo administrativa prevista nesta Resolucdo ser
gradualmente.

L
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Art. 20 Para fins de implantacdo da organizacdo administrativa, a Presidéncia do Poder
Legislativo Municipal:

| — promoverd a expedicdo de portarias, regulamentos e demais atos normativos que
disponham sobre a estruturagdo, o funcionamento e a competéncia dos érgdos e atividades;

Il — expedird os respectivos atos de organizagdo, definicio de competéncia e outros
necessarios a moderniza¢do administrativa.

Art. 21 A Presidéncia do Poder Legislativo Municipal baixara, oportunamente, o regulamento
interno da Camara Municipal, detalhando:

| — atribuicdes gerais das diferentes unidades administrativas;

Il — atribuicBes especificas e comuns dos servidores investidos nas fungdes de supervisao e
chefias;

lIl = normas de trabalho que pela sua propria natureza ndo devam constituir objeto de
disposicdo em separado;

IV —outras disposigdes julgadas necessarias.

Art. 22 Os cargos de provimento em comissdo, estabelecidos nesta Resolugdo,
obrigatoriamente devera estar em consonancia com o Plano de Cargos e Salarios, em especial quanto as
atribuigdes, carga horaria e requisitos.

Art. 23 Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrério, especialmente as Resolucdes n. 003/2009, 001/2015, 002/2015 001/2017,
003/2017, 001/2021, 005/2021, 002/2022, 001/2023, 007/2023, 004/2024 e alteracdes posteriores
no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Edificio da Cdmara Municipal de Tacuru Estado de Mato Grosso do Sul aos dezesseis dias do més de

julho do ano de dois mil e vinte e quatro
RONALDO RODR ’UES GERALDO

12 Secretario

ANDERSO
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X ¥

AbugHet 1efaeotes 3 ganda fuacwnal (ot senidniny
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d) Eretun tramferboa por me i tletitinan

e} Efetuw tramfanboanas para metma tulindads - mea detrdvaco

) Uberar arsivas de pagamenton by gevencudcr lnancers,
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X0 - manter contrale Mrdves de Latema SAMANERS. de Thisd de (33 S0 recunad
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AL 20 Paca s de epliniagio di aganitacio adminitrainn, a Préuding do Peae
Lupialitan Muhiopadl

| = promoverd 2 expadigho de portanias, regulamenten @ deman 2ol nommatie; due
digrionham ctve 3 extruturclo, o fungioramento & 3 competingiy dos drglos ¢ atvadades

B = egecel o repectvos 3005 de orpaniaachy, deficko de competingy ¢ outrog
RECELEInD: 3 medR T g3 admnst 1t

AL 21 A Presidbnna da Boder Ladad itwo Musiopal batin, epitunamente, sregulimenty
mlemo da Chnra Monpl, delabands

1= Ribugles gorint dss dlerentes vnadbdes admanets e,

W= atnuigBes esperaitaa & comums dot wervidares ivestados nas fungln o supervisls

chetias,

B - rormeas Je trabalho que pela i pedona natureli 5D devam OOMIIAT Ot de
Spoagiaem egan iy

V= autras dagerigdes pilidas necessina

ML 1 O cigm de proomente em commsho, embalecdon nesds Fesshihs,
congrommante devea stir em poniandngs com o Paro de Cargon € Sancs, em epece! quarts
atribkdes, carga horaria e requistos

At 13 Ests Resohg3o entrard em viger ) data de sua pubiachy, reogids 1
dspowBes em contring, especaimente as Fesohgbes 1. 00372008, 00L2015, 0022015 20170017,
003/2017,001/2021, 00572021, 0G1/2022, D01/1023, 007/2022, 004/ 7024 ¢ alteragias postariones
) praie mdamo de 30 (tntal dg

Edtoo da Chmave Muniopal de Taoufy Estada de Mato 6rossa & Sul a0s dedessen dint do rét de.
|uiho &5 ana de dos mil e wnte £ quatio

ANDERSON MADEL MARQUES RONALDO RODRIGUES GERALDO
Presdents 14 Seretirio
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ANEXO UNICO

i

TWEURY 7

- GESTAD 2021/2024

) PREFEITURA MUNICIPAL DE TACURU
DEPARTAMENTO DE LICTACAD

“TACURU PARA TODOS. FELIZ € A NACAD CUJO DEUS £ O SENHOR” =

© MURICIG D TACURY - MS, ESTADO DE MATO GROSS0 50 SUL. atravs ¢ sua EXTRATO DE CONTRATO REPUBLICACAD POR INCORRECAD
commsslo permunente de botaglo, toma pbACD para conheomento e Tolos 05 Contrato n® 0081/2024
* cdo da de Kicitagdo pora @ aquisigdo de Processo n° 0079/2024 EDITAL DE CONVOCAGAQ DA CONVENCAD CONJUNTA DA FEDERAGAD ngaf.spmw\

Catihas gue versam sobre 0 tema da campanha de conitientizagio n pritegio &
pesson Idoss responsabiidade de todos, Weando atender 3 sobutaia redlzads pela
Setretata Muniapal de Assiitincla Socel, confarme espealicagBes « quantiativos
congrantes no termo de referdnga, seado & contrtade! EDITORA AMIGOS DA
MATUREZA LTDA (CNP) (04.096.728,0001-85), ro Angxo Iflate 0001 - tem 1,
tetokzanzo R§ 1.754,00 (um mil & sefecents & noventa & QuUitia reals), medante
Insxaealdade gz fotacdy, com no A 24, incisos 1, da Lel 14.133/2021,

Partes: PREFEITURA MUNICIPAL DE TACURU/MS 2 2 empresa EDITORA AMIGOS

DA NATUREZA LTDA

Objeto: iQUISl@D DE CARTILHAS QUE VERSAM SOBRE © TEMA DA CAMPANHA DE

CONSCIENTIZACAD NA PROTECAQ A PESSOA IDOSA IDOSA RESPONSABILIDADE DE

TODOS, VISANDO ATENDER A SOLICITAGAQ REALIZADA PELA SECRETARIA MUNICIPAL

DE ASSISTENCIA SOCIAL, CONFORME ESPECTFICACOES E QUANTITATIVOS

CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA.

Dotagdo Orgamentéria:

5 - 05.05.19-08.244,0005-2.074-3.3.90.30.00-2.650.0000 - Ficha: 0556 Ty

Tacuru/Ms, em 17 de Wb de 2028, Valor: RS 1.794,00 {um mil @ satecentos & NoVenta & Quiro reas) ,9

Vigéncia: 17/07/2024 3 17/10/2024

Data da Assinatura: 17/07/2024

Fundamento Legal: At 74, inciso [ da LEI N° 14.133/2021

Assinam: ROGERIC DE SOUZA TORQUETTI, pela contratante ¢
Maria Lorena Coppetti Xunzier, pela contratada

Onde se té:dnicio 35 |1-00 horas e término previsto para 1233 horas

- e 1o 8 1485 horas e término previste para 15:35 horas.
N
N

Oddlon Trindade Valengoela

Comissdo Provisaria Municipal

Rogério de Soura 'fww:lll Tacura/WS, 15/07/2006

Prefeto Mumncipsl




